Centro de Apoio e Intervencao
I DI no Desenvolvimento Infantil

COMUNICADO: Email institucional

Caros colegas,

De forma a valorizar e validar a comunicacdo entre nds e 0s nossos parceiros,
passaremos agora a utilizar um email institucional pessoal.

A criacdo destas contas de e-mail tem como pressupostos:

a) Instituir um sistema de comunicacdo institucional entre os profissionais a exercer
fungbes no CAIDI, que dé resposta, no espaco e em tempo util, as exigéncias
impostas pela global comunicagdo digital e eletrdnica;

b) A instituicdo de um sistema de comunicacdo digital e eletrénico para fins estrita
e exclusivamente institucionais inerentes ao exercicio das suas fun¢des e/ou
cargos de cada profissional do CAIDI;

c) Garantir que enderecos eletronicos pessoais ndo sejam utilizados, exceto
guando autorizado pelo(s) destinatario(s) ou na falta de outro contacto, para
comunicagao de matérias exclusivamente institucionais;

d) Garantir que enderecos eletrénicos institucionais ndo sejam utilizados,
nomeadamente os atribuidos para o exercicio de cargo institucional, para
comunicacao de assuntos do foro pessoal, privado ou particular;

e) O endereco eletrénico institucional atribuido tem como dominio
“equipa.caidi.pt”;

f) A assinatura do email deve ser sempre simples, incluir o logotipo do CAIDI e ser
seguida da informacdo relativa a protecdo de dados (informacao disponibilizada
no corpo do email);

GAIDI

O tratamento de dados pessoais eventualmente presentes nesta mensagem estd salvaguardado nos termos previstos no
Regulamento Europeu de Prote¢dao de Dados (REGULAMENTO (UE) 2016/679 DO PARLAMENTO EUROPEU E DO
CONSELHO de 27 de abril de 2016).

Esta mensagem e quaisquer documentos em anexo sdo confidenciais. Se ndo for o destinatario desta mensagem,
agradecemos que avise imediatamente o remetente e que a elimine sem a reproduzir, armazenar ou divulgar a qualquer
entidade.”

“"

g) A instituicdo de um sistema de comunicagdo digital e eletrénico amigo do
ambiente.

8 de Mar¢o de 2021
Atentamente,
A diregdo técnica

Catarina Miguel
Joana Miguel
Margarida Tavares

geral@caidi.pt



